	Приложение 4

 

Форма ИНВ-1
 

	Субъект
	Страница

	Подразделение
	 

	 

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ

активов от _____________ 20__г.
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	Форма ИНВ-1 (ОБОРОТНАЯ СТОРОНА)
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п/п
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вента-
ризиро-
ванных 
активов
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тар-
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	Активы 
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ческие 
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отра-
жен-
ные в 
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	ВСЕГО: 
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	Инвентаризационная комиссия:
 

Председатель инвентаризационной комиссии:
______________________________________________

(фамилия, имя) _____________________ (подпись)
 

Члены инвентаризационной комиссии:
______________________________________________

(фамилия, имя) _____________________ (подпись)
______________________________________________

(фамилия, имя) _____________________ (подпись)
 
	Материально-
ответственное 
лицо:

______________

(фамилия, имя)
______________

(подпись)
	Материально-
ответственное 
лицо*:

______________

(фамилия, имя)
______________

(подпись)
	Бухгалтер:

 

 

______________

(фамилия, имя)
______________

(подпись)

	 

* подписывается материально-ответственным лицом, принимающим ценности, в случае приема-передачи

  

Все ценности, зарегистрированные в настоящей описи с №_____ по №_____, были фактически проверены инвентаризационной комиссией в моем (нашем) присутствии, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Активы, перечисленные в данной описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении. 

Материально ответственное лицо (материально-ответственные лица):

______________________________________________

______(фамилия, имя) _____________________ (подпись)
______________________________________________

______(фамилия, имя) _____________________ (подпись)
 

“___” ______________ 20___ г.


  

	ИНВ-1 “Инвентаризационная опись активов” 

(приложение 4) 

  

Формат А3, напечатанный с обеих сторон. 

Служит в качестве: 

1) документа для инвентаризации нематериальных активов и основных средств; 

2) документа для установления недостач и излишков активов; 

3) документа для приема-передачи активов; 

4) документа для составления регистра сверки результатов инвентаризации. 

Инвентаризационная опись ИНВ-1 составляется в: 

1) 2 экземплярах: один экземпляр инвентаризационной комиссией и один экземпляр материально ответственным лицом в местах нахождения и хранения активов, по каждому материально ответственному лицу, на ответственном хранении которого они находятся, отдельно по ценностям, принадлежащим субъекту, и принадлежащим другим субъектам, но находящимся на территории субъекта на момент проведения инвентаризации (полученные на хранение, во временное пользование, операционный лизинг (аренду, имущественный найм)); 

2) 3 экземплярах – в случае проведения инвентаризации нематериальных активов и основных средств, принадлежащих другим субъектам (один экземпляр передается субъекту, в собственности которого находятся ценности): два экземпляра инвентаризационной комиссией и один экземпляр материально ответственным лицом. В случае приема-передачи подразделения: один экземпляр инвентаризационной комиссией, один экземпляр материально ответственным лицом, которое сдает подразделение, один экземпляр материально ответственным лицом, которое принимает подразделение. Дополнительно данные описи содержат номер и дату первичных приходных документов. 

Находится в обращении: 

1) у инвентаризационной комиссии для установления недостач и излишков; 

2) у материально ответственного лица (материально ответственных лиц – в случае приема-передачи подразделения) для подписания каждого листа с указанием на последнем листе инвентаризационной описи того факта, что все количество установлено в его (их) присутствии, активы находятся на его (их) ответственном хранении и ответственности; 

3) в бухгалтерии для выявления разницы между данными бухгалтерского учета и фактического наличия активов, установленной при проведении инвентаризации; 

4) у главного бухгалтера и начальника юридической службы вместе с протоколами, в которых указаны причины порчи или повреждения активов, ответственные лица, протокол о результатах инвентаризации, для утверждения предложений, представленных инвентаризационной комиссией; 

5) у руководителя субъекта вместе с указанными выше протоколами для принятия решения по представленным предложениям; 

6) у субъекта, которому принадлежат активы. 

Первый экземпляр хранится в бухгалтерии, второй экземпляр у материально ответственного лица, третий экземпляр у субъекта, которому принадлежат активы, или материально ответственного лица, который передает активы.


